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Titulacion

e De acuerdo al reglamento de nivel licenciatura en el TITULO DECIMO SEGUNDD DE LAS CONSTANCIAS DE COMPETENCIAS Y DEL TITULD
PROFESIONAL, en el Articulo 62 dice, Za Universidad otorgaré el litulo Profesional a quienes hiayan acreditado en su totalidad el Flan de
estudias vigente (I00% de créditos) y cumplido con los demés requisitos establecidos en las disposiciones aplicables”

TITULD DECIMO TERCERD DE LOS TRAMITES ESCOLARES
Articulo B3. " Los tramites escolares deberéan ser efectuados en tiempo y forma por el estudiante, Cuando el trémite escolar, por causa
justificada, se realice por persona distinta del interesado, debera presentar carta poder debidamente requisitada.
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Oficio nimero SES/DGP/894/2018

Ciudad de México, a 14 de septiembre de 2018 G e n e ra l d e
RECTORES Y DIRECTORES GENERALES °
DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS,
PRIVADAS, CENTRALIZADAS Y DESCENTRALIZADAS ro e S] O n e S

DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

DEL SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL
PRESENTES.

En referencia a las actividades para dar cumplimiento al decreto por el que se reforman y derogan
diversas disposiciones del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, relativo
al gjercicio de las profesiones en el Distritoc Federal publicado en el diario oficial de la federacion el 5 de
abril del 2018, asi como el aviso per el que se da a conocer el estandar para la recepcién en forma
electronica de los litulos profesionales o grados académicos, para efectos de su registro ante la Direccién
General de Profesiones e iguaimente el estandar oficial de la cédula electronica, con efectos de patente
para el ejercicic profesional, me permito comentaries 1o siguiente:

El pasado 10 de julio de 2018 la Secretaria de Educacion Publica presentd el funcionamiento de ia []E"tr-u dE EStE IJP”T'EF uf”:m SP da 4 conocer SDIJFE El funclunammntu dE |a

plataforma para obtener la “Cédula Profesional Electrénica” totaimente en linea y la Estrategia para su
implementacion a nivel nacional. Dicha estrategia es coordinada por la Secretaria de Educacién

Publica, con la participacién y colateracion de la Coordinacion de la Estrategia Digital Nacional de la | f | | i d | E d | P f i |
Oficina de la Presidencia de la Republica, la Secretaria de la Funcién Publica, las Autaridades Educativas n LI EV a p E t E EI r m a pa ra |" E a IZ a r E tr E ITI ItE E a E LI a ru E S I D n E
de los Gobiernos Estatales, asi como los Rectores y Directores de las Instituciones Educativas. , , | | '|: h | | .

. 4 I , . E|EEtPDHIEE y EIdEITIEIS SE dEI a conocer el 1a Techa en la cual entra en vigar
En relacion con dicha estrategia y como estaba previsto, me permito reiterarles que a partir del préximo
01 de octubre tedas las solicitudes de registro de titulo profesional de los egresados de las Instituciones | : d 'l" | [: 2 d | | z o
Educatvas serén totaimente en linea, siendo inaispencable 'a nscripcion previa el ttulo electronics n el nuevo tramite de litulo y Ledula electranicas.
el indice del Registro Nacional de Profesionistas para hacer posible la emision de la cédula profesional
Por lo anterior y con la finalidad de avanzar en el proceso de modernizacién de los servicios para la
emision del titulo y cedula profesional en formato electronico, solicito a ustedes, muy amablemente,

intensificar los esfuerzos para que de manera conjunta podamos proveer a los recién egresados y
profesionistas un servicio oportuno y de calidad.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

C.C.P- Mtro. Otto Granados Roldan, Secretario de Educacidn Pablica. - para su conocimisnto.
Dr. Rodoffo A. Tuirdn Gutié Sub rio de Ed i0n Superior, para su conoGmiento,
Mtro. Jaime Valls Esponda, Secretario General de ANUIES, Para su conadimiento.
Ing. Rodrigo Guerra Botello, Secretario General de FIMPES, para su conocimiento,
Dra. Maria Luisa Flores, Presidente Ejecutiva de ALPES, para su conocimiento.

Av. Revolucién 1425, Col. Camp Del. Alvaro Obregén, México, D.F. 03040, . (55) 36 01 38 00 Ext 61147 0 61148
www.sep.gob.mx




Cuotas y
Tarifas

Tramite del Titulo Profesional Electranico y Registro
Profesional Estatal Electrdnico

o Titulacion $1,808.19 mas S$7.00 de comisian
bancaria (tramite estatal, monto de acuerdo al

ejercicio fiscal 2023).

Tramite cédula profesional federal, este tramite es
meramente personal.
o [édula Profesional Electranica $1,626.00
(ejercicio fiscal 2023)

https://www.gob.mx/cedulaprofesional

Requisitos para obtener tu cédula profesional en linea

INSTITUCION

INICIO ‘

INTEGRA
EXPEDIENTES

!

EMVIA
EXPEDIENTES
PARA.
AUTENTICACION

RECIBE EXPEDIENTES
¥ TRAMITA

FLUJOGRAMA: TITULO ELECTRONICO PARTICULARES

DIRECCION GENERAL DE

EDUCACION SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES

ESTATAL

RECIBE ¥ REVISA
EXPEDIENTES

RECIBE ¥ REVISA
ARCHIVOS
DIGITALES {T.EH.
40

DESPACHO DEL C. SECRETARIO
DE EDUCACION PUBLICA

k4

RECIBE,, REVISA Y
FIRMA TITULOS
POR: LOTE [T.EH.
40)

DIRECCION GENERAL DE
PROFESIONES FEDERAL

.| RECIBEY WALIDA TITULD

ELECTRONICO

AUTENTICAY
FIRMA

WVALIDA ARCHIVOS
DIGITALES

\d

v

ENTREGA
EXPEDIENTES
AUTENTICADOS

GEMERATITULD
ELECTROMICO CON
ARCHIVOS XML

y

LEGALIZACION

v

CAPTURA,
DIGITALIZA, FIRMA'Y
ENVIA BRCHIVOS
IT.CH. 4.0

ENVIA TITULDS
ELECTROMICOS
PARA FIRMA

RECIBE, ¥ FIRMA
LOTES DE TITULOS.

RECIBE ¥ HACE
EMTREGA DE
TITULOS Y R.EF.

v

ENWIA LOTES DE
TITULCE
REQUISITADOS

!

SUBE TITULOS
AUTORIZADOS A 5U
PLATAFORMA
PARA TRAMITE DE
CEDULA PROFESIONAL

y

REGRESA TITULOS
ELECTRONICOS
AUTORIZADOS

RECIBE ¥ REALIZA
REGISTRO

v

-
FIMN DEL
PROCESO
)

ESTATAL
PROFESIOMAL



https://www.gob.mx/cedulaprofesional

' Examen TOEFL

y

El examen se estard realizando tentativamente el dia viernes 17 o 24 de Noviembre de 2023, Coordinacidn de [diomas seré el encargado de
notificar a los tutores la fecha en la cual realizaran dicha evaluacian.

De igual manera te comentamos que para poder realizar |a evaluacian debiste de realizar el pago correspondiente antes de la fecha limite que
se te menciond en tu referencia bancaria.

NOTA: Te recordamos que el puntaje TOEFL, es requisito importante para continuar con su proceso de titulacidn, derivado de que se requiere
para la expedicion de su documentacion oficial.

Donacion de un acervo bibliografico

CUBRIR LOS PAGOS DE TITULACION Y TOEFL NO SIGNIFICA QUE ES SEGURO QUE SE TITULEN




Fotografias

para
Titulacion

Para dar cumplimiento y adelantar parte del proceso de titulacian, tienen que entregar un paguete de
fotografias para sus documentos de titulacion, mismas que pueden adquirir en el estudio fotografico de
su eleccidn.

Caracteristicas:

Fotografias, en blanco y negro, papel mate con adhesivos, con retoque, con iluminacitn y acabados de estudio profesional.

b Fotografias Tamafio Infantil Z.0cm x Scm
| Fotografia digital, Fondo blanco, resolucion 300 ppi, archivo de fotdgrafo.

NOTA: Colocar sus datos(Nombre completo, matricula e iniciales de la carrera) al reverso de cada foto con Lapiz
para su entrega posterior.




' Recomendacio

n ¥
Fotografias

 Peinado a su eleccian, discreto, siempre y cuando cuelgue por detras de los hombros y puedan apreciarse |a frente y las anjasMUjereS
« Sinlentes.

Buena presentacion (maquillaje de forma discreta)

Puede utilizar aretes pequefios, que no salgan del contorno de la oreja.

o ltilizar ropa formal (saco color negro y blusa blanca o de color claro).




' Recomendacio

n Fotografias
Hombres

Acudir afeitado (Sin barba)

Sin lentes

Cabello Recortado

Peinado de su eleccidn, siempre y cuando sea formal, puedan apreciarse la frente y |as orejas.
Utilizar ropa formal (saco y corbata color negro, camisa blanca o de color claro)




Documentos
Digitales

(Escaneados)

. CURP. (https://www.gob.mx/curp/)

2. Acta de Nacimiento.

3. ldentificacidn Oficial(por ambos lados en una sola imagen).

4. Certificado de Bachillerato legalizado.

0. Escanen de Reverso Certificadn de Bachillerato.

b. Equivalencia de estudios (en caso de haber estudiado en dos instituciones de la EMS)
7. Firma escaneada (en una hoja de papel pondran su firma legible)

8. Foto Digital(Archivo del estudio Fotografico).



https://www.gob.mx/curp/

\ 4 Expedient |

e digital

El acta de nacimiento y el certificado total de la Educacian Media Superior se escanean en formato original a color y todos los archivos son en
formato .Jpg, los tendras que concentrar en una carpeta y el nombre la carpeta serd compuesta con tu nombre completo empezando por
apellidos y tu matricula después se subiran a la carpeta de drive que les compartiremos.
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Entrega de
documentos de

manera digital

 El Departamento de Servicios Escolares les enviaran el dia Lunes 23 de octubre de 2023 escaneados a su correo electrdnico
institucional el acta de nacimiento y certificado de bachillerato para que puedan conformar su expediente digital.

* También deberan de actualizar su informacidn en la plataforma de METRONET.




' Entrega de

Documentos

Los documentos electranicos solicitados en el punto anterior se deberén de subir al drive que se les compartira
con antelacian a mas tardar el dia Viernes 3 de noviembre de 2023.




El paquete Fotografico solicitado en el punto anterior se deberd de
entregar en el drea de Servicios Escolares en la fecha correspondiente de
acuerdo a |a siguiente tabla.

Entrega de
Paquete

ORARIOS DE RECEPCION DE PAQUETE FOTOGRAFICO PARA EL PROCESQ DE TITULACION 18va GENERACION

V4 [ J
FO t O r afl C 0 ! CARRERA TUTCR DIA HCORARIC NO. DE ESTUDIANTES
9:00 - 1430 h 15:30-17:30
24 Mtro. Pedro Jose Argumedo Teuffer Lunes 6 de novlembre de 2023 ;Sy 32
rs
900-1430h 15:30-17:30
2°B Dr. Luls Enrique Ramos Velasco Lunes 6 de noviembre de 2023 ;sy 20
rs
9:00-1430h 15:330-17:30
9°C Dr. Marlo AleJandro Vega Navarrete Martes 7 de noviembre de 2023 :y 33
s
. 9:00- 1430 h 15:30-17:30
4 INGEMIERIA EM AMIMACION Y EFECTOS VISUALES R Mtro. Javler Ellas Barron Lopez Martes 7 de novlembre de 2023 :'S_V 30
rs
5 | INGENIERIA EN ANIMACIGN ¥ EFECTOS VISUALES | 2°B Mtra. Ivone Vidalla Resendlz Ramlrez Mlercoles 8 de novlembre de | 9:00 - 14:30 hrs y 15:30 - 17:30 30
2023 hrs
5 | INGEMIERIA EM ANIMACION ¥ EFECTOS VISUALES | 9°C Lic. Marla Teresa Renterla Ordaz Miercoles 8 de noviembrede | 9:00-14:30 hrsy 15:30 -17:30 38
2023 hrs
Dra. Marlana Karna Hernandez Escalante |Jueves 9 de noviembre de 2023 | — 00 420 NSy 15:30-17:30 34
hrs
9:00- 1430 h 15:30-17:30
Mtro. Hector Armando Flgueroa Urrea Jueves 9 de novlembre de 2023 ;5 ¥ 37
rs
Vie 10 d lembre d 9:00 - 1430 h 15:30-17:30
Dr. Eduardo Cruz Aldana rnes [0 de noviembre de sy 40
2023 hrs
q q 5 Vie 10 d lembre d 900-1430h 15:30-17:30
10|  INGENERIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 94 Dra. Wendy Danlel Martinez rnes [0 de noviembre de :.sy 38
2023 rs
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION ¥ GESTION . . 00 - T4 Z0-17:
T N B =R Mtro. Horaclo Sanchez Hernandez Lunes 13 de noviembre de 2023 | 00 1#20 RIS YIS30-17:30 23
EMPRESARIAL hrs
LICEMCIATURA EN ADMINISTRACION ¥ GESTION . " 00 - 14: 30-17:
12 ? . o8 Tec. Carlos Omar Lépez Mufioz Lunes 13 de noviembre de 2023 | 00 1#30 hrsy15:30-17:30 34
EMPRESARIAL hrs
LICENCIATURA EN ADMINISTRACION ¥ GESTION Martes 14 d lembre d 9:00-14:30 h 15:30-17:30
13 N = °C Ing. Erlck Moreno Gutlerrez artes t4 de noviembre de sy 27
EMPRESARIAL 2023 hrs
14 | LICENCIATURA EN ARQUITECTURA BIOCLIMATICR goa Lic. Erlck Paullno Chavez Rizo Martes 14 de novlembre de 9:00 - 14:30 hrs y 15:30 - 17:30 33
2023 hrs
15 | LICENCIATURA EN ARQUITECTURA BIOCLIMATICA | 9°B Lic. Erlck Paulino Chavez Rizo Martes14 denoviembrede | 9:00-14:30 hrsy15:30-17:30 32
2023 hrs
16 LICENCIATURA EN COMERCIO INTERMACIONAL Y o4 Lic. Ana Laura Castafieda Juarez Mlercoles 15 de novlembre de 9:00 - 1430 hrs y 15:30 - 17:30 30
ADUANAS 2023 hrs
7 LICENCIATURA EN COMERCIO INTERMACIOMNAL Y 5B Lic. Ana Laura Castafieda Juarez Mlercoles 15 de novlembre de 9:00 - 14:30 hrs y 15:330 - 17:30 36
ADUAMNAS 2023 hrs
LICENCIATURA EN COMERCIO INTERMACIONAL Y J 16 d lembre d 9:00 - 1430 h 15:30-17:30
18 9°C Lic. Sharon Dayanl Vargas Rivera ueves fode noviembre de sy 27
ADUAMAS 2023 hrs
LICENCIATURA EN COMERCIO INTERNACIOMALY ] Ted lembre d 9:00-14:30h 15:30-17:30
@ 97D Lic. Sharon Dayanl Vargas Rivera ueves ¢ noviembre de =y 37
ADUAMNAS 2023 hrs




Normatividad
UPMH

Procedimiento
de Titulacion

Si un estudiante no concluye su estadia (por conducta inadecuada abandona, lo dan de baja o reprueba la estadia), el Asesor Académico
y el estudiante tendra que informar de manera inmediata y mediante un oficio al departamento de Servicios Escolares, causando una baja
temporal (antes del registro del tercer parcial de calificacidn). El estudiante tendréd solo una oportunidad para retomar su decimo
cuatrimestre y su titulacion se pospondra hasta que egrese la siguiente generacitn, en caso de reprobar nuevamente la estadia
obtendra baja definitiva.

El interesado tendra que reinscribirse nuevamente a dicho cuatrimestre. Este mismo punto aplica para quien repruebe |a estadia.




' Carta de

Terminacion

De acuerdo al reglamento estudiantil una vez concluida su estadia el asesor académico tendré un A
tiempo de |7 dias habiles para realizar modificaciones en sus calificaciones antes de subirlas al | "
sistema, por |o que pasados los 17 dias el alumno podré solicitar una Carta de Terminacidn de mmm——
Estudios en |a que avala que ha concluido sus estudios de Licenciatura y que su documentacian e o o Bt e 5 Bt e o

. H H zZ H Universidad Politécnica Metropolitana de Hidalgo, clave SEP: 13MSUO295V, hace constar, que la egresado
original se encuentra en tramite para su Titulo Electrdnico y Cedula de Registro Estatal s b SR e kel s
Y Programa Educativo de Licenciatura en Arquitectura Bioclimatica, habiendo cubierto el 100% de los créditos
E | E Etr u n I [: E . que establece el Plan de Estudios, asi mismo concluyo satisfactoriamente su Servicio Social de acverdo a lo

estipulado en la ley.

De acuerdo al reglamento de nivel licenciatura La Universidad Politécnica Metropoftana de Hidalgo, otorga

Este documento podré ser solicitado siempre y cuando ya se encuentren todas sus calificaciones o T ekt ese o sredos i oo Pl Eion Yo cwrehis o

los demas requisitos establecidos en las dist i i En este sus  documentas

en el sistema y aparezcan en METRONET con el estatus de Egresados, todo esto por medio de su cias 3 satr, A G oo, Getfcad do Sacrers, Ac d Eencitn G Ecamen ¥

Constancia de Liberacion de Servicio Social, Certificado de Licenciatura y Titulo Electronico, se encuentran

Eur‘rEu Instituniunal El [:LIEl ES El MEdiu ufinial par‘a deEr‘ dar‘ SEgUimiEHtD. en tramife administrativo para registro de Titule y expedicion de Cédua Profesional Estatal.

Se extiende la presente, a peticion del interesado(a), para los usos y fines legales que al mismo convengan,
en la ciudad de Tolcayuca, Hidalgo a 29 de Septiembre del 2022.

Atentamente

Ing. Hortencia Guzman Bartolo

Departamento de Servicios Escolares




W  Validacién

de Tramites

El Departamento de Servicios Escolares subird la documentacian escaneada de cada uno de ustedes como egresados una vez
concluida su  estadia para su validacion por parte de la Direccion General de Profesiones del Estado.

Al finalizar la validacidn tanto de DGPH y |a DGPF de documentos y expedicion de cédulas de registro estatal, nosotros como
institucidn les notificaremos a través de su correo institucional en que momento puedan realizar su tramite Federal (Cédula
Profesional Electranica) personalmente.
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